
                                                                                                            Приложение N 1 

                                                                                              к Учетной политике утв.                                                                               

приказом N236 от 12 октября 2023г. 

 

Положение о порядке проведения инвентаризации  

1. Организация проведения инвентаризации 

1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопостав-

ление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств. 

1.2. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом руководителя учре-

ждения. Проведение обязательно в следующих случаях: 

– при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей; 

– в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вы-

званных экстремальными условиями; 

– при смене материально ответственных лиц (на день приемки – передачи дел); 

– при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное пользова-

ние, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса); 

– в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и 

денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение от-

четного периода и мероприятий по плану внутренних проверок фактов хозяйственной жизни  

может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации как по решению руково-

дителя организации, так и по требованию контролирующих органов. 

1.4. Приказ о проведении инвентаризации подлежит регистрации в журнале учета контроля за 

выполнением распоряжений о проведении инвентаризации. 

     В приказе о проведении инвентаризации указываются: 

- состав инвентаризационной комиссии; 

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации; 

- даты начала и окончания проведения инвентаризации; 

- причина проведения инвентаризации. 

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оце-

нить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию мо-

гут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.  

1.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их 

присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

    В исключительных случаях при отсутствии материально ответственного лица инвентариза-

ция проводится в присутствии руководителя учреждения, который расписывается за наличие 

материальных ценностей. 

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при 

проведении инвентаризации 

2.1. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план 

работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодатель-

ства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и веде-

нию учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих 

инвентаризаций, ревизий и проверок. 

2.2. Председатель комиссии обязан: 

 - быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

 - определять методы и способы проведения инвентаризации; 

 - распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии; 

 - организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе); 

 - осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации; 

 - обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверя-

емых в ходе инвентаризации. 

2.3. Председатель комиссии имеет право: 

 - проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

 - давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для провер-

ки документов и сведений (информации); 



 - получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по во-

просам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с 

осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 

 - привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентариза-

ции; 

 - вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нару-

шений и недостатков. 

2.4. Члены комиссии обязаны: 

 - быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

 - проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой); 

 - незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентари-

зации нарушениях и злоупотреблениях; 

 - обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверя-

емых в ходе инвентаризации. 

2.5. Члены комиссии имеют право: 

 - проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

 - ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

2.6. Руководитель учреждения и проверяемые должностные лица в процессе контрольных ме-

роприятий обязаны: 

 - предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером 

помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов; 

 - оказывать содействие в проведении инвентаризации; 

 -обеспечить свободный доступ и условия для проведения инвентаризации имущества; 

 - представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки докумен-

ты, необходимые для проверки; 

 - давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 

ходе проведения инвентаризации. 

 -фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешива-

ния, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый 

персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

 2.7. Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит ос-

нованием для признания результатов инвентаризации недействительными.  

2.8. Часть членов комиссии вправе инвентаризировать имущество путем видео, фотофиксации 

фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с присутствием 

отдельных членов комиссии по месту нахождения. (Письмо Минфина России от 23.12.2016 № 

02-07-10/77499. 

         Фотофиксация является вспомогательным средством инвентаризации. Видеофиксация 

должна осуществляться в режиме реального времени с помощью переносной системы видео-

записи с возможностью дальнейшей передачи сохраненных данных. Срок хранения аудио- и 

видеозаписи инвентаризации составляет 1 год со дня проведения инвентаризации.  

Технологии хранения данных вне информационных систем персональных данных долж-

ны обеспечивать: 

– доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных лиц; 

– применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, позво-

ляющих сохранить целостность и неизменность информации, записанной на материальный 

носитель. 

Председатель инвентаризационной комиссии в день инвентаризации не позднее чем за 2 

часа до начала дает указание техническим специалистам проверить работоспособность 

средств фото- и видеофиксации. 

Председатель инвентаризационной комиссии сообщает всем присутствующим, что при 

проведении инвентаризации ведется фото- и видеозапись (трансляция). 

Видеозапись должна содержать указание на дату и время ее совершения.  

Видеозапись инвентаризации сдается техническим специалистам в течение 1 часа после 

завершения проверки. Технические специалисты в течение 30 минут после получения видео-

записи осуществляют передачу материалов фото- и видеофиксации в бухгалтерию учрежде-

ния. 

2.9. Инвентаризационная комиссия несет ответственность: 



– за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии 

с приказом руководителя;  

                – за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации 

2.10. Независимость суждений и мнений членов комиссии обеспечивается принятием колле-

гиального решения большинством голосов. При их равенстве решающим является голос пред-

седателя комиссии (письмо Минфина России от 24.12.2020 № 02-07-07/113668). 

 2.11. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей 

по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации. 

3. Порядок проведения инвентаризации дебиторской и кредиторской   задол-

женности. 

3.1. Целью инвентаризации расчетов является проверка обоснованности сумм, числящихся на 

соответствующих счетах бухгалтерского(бюджетного) учета, и состояния дебиторской и кре-

диторской задолженности. 

При инвентаризации расчетов выявляются документально подтвержденные обстоятель-

ства, указывающие: 

- для дебиторской задолженности – на наличие признаков сомнительной и безнадежной 

задолженности; 

- для кредиторской задолженности – на истечение срока исковой давности. 

3.2. Инвентаризации подлежат:  

– расчеты с поставщиками и подрядчиками; 

– расчеты с подотчетными лицами; 

– расчеты по оплате труда; 

– расчеты по налогам и сборам с ФНС и внебюджетными фондами; 

– расчеты с покупателями и заказчиками; 

– расчеты по депонентам; 

– расчеты по недостачам; 

 - прочие расчеты с кредиторами. 

 - резервы предстоящих расходов. 

3.3. Инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку состояния и обосно-

ванности числящихся на счетах сумм и причин возникновения задолженности, устанавливает 

возможности ее уменьшения или ликвидации. 

При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, первичные 

документы, акты сверки расчетов. 

Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки устанавливает сроки 

возникновения дебиторской и кредиторской задолженности, реальность задолженности, пра-

вильность и обоснованность числящихся в учете и отчетности сумм задолженности, а также 

предъявлены ли иски на взыскание дебиторской задолженности в принудительном порядке. 

При проведении инвентаризации расчетов осуществляется выявление сумм дебиторской 

и кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности. 

 Инвентаризационная комиссия несет ответственность за правильность классификации 

задолженности на: текущую, просроченную, сомнительную, безнадежную. 

3.4. В результате инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности выявляются: 

1) расхождения сумм задолженности на счетах расчетов с данными первичных докумен-

тов (ошибочно проведенные счета, неучтенные документы); 

2) расхождения сумм задолженности при сверке с контрагентами (отсутствие в учете 

счетов поставщиков и т.п.); 

3) задолженность с истекшим сроком исковой давности. 

3.5. При инвентаризации долгосрочных договоров, комиссия определяет правильность их от-

ражения в бухгалтерском учете на счете 2 401 40 100 «Доходы будущих периодов». 

3.6. Выбытие с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности 

по доходам осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию ак-

тивов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задол-

женности, права на взыскание задолженности или неопределенность относительно получения 

экономических выгод или полезного потенциала. 

Документами, определяющими задолженность как безнадежную, могут быть (пп. «в» п. 3 

Общих требований, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 06.05.2016 № 393): 

- документ, свидетельствующий о смерти физического лица - должника; 
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- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации 

имущества индивидуального предпринимателя, а также документ, содержащий сведения из 

ЕГРИП о прекращении его деятельности вследствие банкротства; 

- судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации 

имущества гражданина; 

- документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или о его 

исключении из реестра по решению регистрирующего органа; 

- акт об амнистии (помиловании) осужденных к наказанию в виде штрафа или судебный 

акт, в соответствии с которым невозможно взыскать задолженность; 

- постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного произ-

водства; 

- судебный акт о возвращении заявления о признании должника банкротом или прекра-

щении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств для возмещения су-

дебных расходов по указанному делу; 

- постановление о прекращении исполнения постановления о назначении администра-

тивного наказания. 

Списание безнадежной задолженности с учета осуществляется на основании приказа ру-

ководителя учреждения, в котором указываются: 

 - сведения о задолженности - сумма и реквизиты документа о возникновении долга; 

 - сведения о должнике - наименование, адрес, ИНН, ОГРН; 

 - основание для списания долга (истечение срока исковой давности, ликвидация или 

смерть должника, окончание исполнительного производства); 

 - ссылки на нормы законодательства, на основе которых возникает право на списание 

долга; 

 - документы-основания (реквизиты решения комиссии и Акта о результатах инвентари-

зации (ф. 0504835)). 

3.7. При инвентаризации задолженности перед работниками учреждения проверяются 

обоснования сумм кредиторской задолженности: 

- по оплате труда; 

- расчетов по заработной плате с работниками учреждения на основании трудовых дого-

воров (контрактов); 

- расчетов по оплате работодателем в соответствии с законодательством РФ в пользу ра-

ботников или их иждивенцев, не относящихся к заработной плате дополнительных выплат, 

пособий и компенсаций, обусловленных условиями трудовых отношений, статусом работни-

ков; 

- расчетов по начислениям на выплаты по оплате труда, в том числе начисленных работ-

никам пособий по временной нетрудоспособности и в связи с материнством, пособий по ухо-

ду за ребенком до достижения им возраста полутора лет и других выплат за счет средств госу-

дарственного социального страхования; 

- сумм переплат с выяснением причин переплаты.  

3.8. При инвентаризации подотчетных сумм: 

– проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого ис-

пользования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи 

и целевое назначение); 

– правильность расчетов с бюджетами Российской Федерации (в том числе своевремен-

ность перечисления) и обоснованность сумм, числящихся на счетах 020970000, 020980000 в 

части расчетов по недостачам. 

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов проверяются: 

- документальное подтверждение сумм расходов будущих периодов; 

- период, к которому относятся расходы будущих периодов. 

3.10. Если в отношении дебиторской задолженности не выполняются критерии отнесения ее к 

активам, то в соответствии с решением инвентаризационной комиссии о ее списании с балан-

сового учета учреждения учет указанной задолженности осуществляется на забалансовом сче-

те 04 «Сомнительная задолженность». 

3.11. Решение инвентаризационной комиссии о списании с балансового учета учреждения за-

долженности неплатежеспособных дебиторов принимается с учетом: 

сведений, выявленных в ходе проведения инвентаризации, в отношении дебиторской за-

долженности, обладающей признаками нереальной к взысканию; 
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документов, подтверждающих наличие рисков невозможности взыскания дебиторской 

задолженности. 

В том числе проверяются суммы дебиторской задолженности, списанные вследствие 

несостоятельности ответчиков и невозможности обращения взыскания на их имущество. При 

этом проверяется обоснованность списания задолженности, правильность учета списанной 

задолженности за балансом, наблюдение за возможностью ее взыскания в случае изменения 

имущественного положения должника. 

Инвентаризационная комиссия, принимая решение о списании с балансового учета за-

долженности неплатежеспособных дебиторов, вправе руководствоваться положениями зако-

нодательства по составу документов, необходимых для принятия решения о признании безна-

дежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и о ее списании (восстановлении), 

установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, и общими требованиями к по-

рядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам 

в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393. 

3.12. Списание задолженности с забалансовых счетов осуществляется на основании решения 

инвентаризационной комиссии по окончании срока возможного возобновления взыскания за-

долженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо 

до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов 

денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим 

законодательству Российской Федерации способом. 

3.13. Прекращение учета задолженности учреждения, не востребованной кредиторами, кото-

рая носит заявительный характер, отраженной на забалансовом счете 20 «Задолженность, 

невостребованная кредиторами», осуществляется на основании решения комиссии учрежде-

ния (инвентаризационной комиссии) ввиду завершения срока исковой давности. 

3.14. При проведении инвентаризации посредством электронного документооборота и направ-

лении контрагенту (кредитору, дебитору) акта сверки расчетов, в акте или в сопроводитель-

ном письме предусматривается конкретный срок подачи возражений на акт с учетом доста-

точности срока для отражения необходимых корректировок расчетов в годовой бухгалтерской 

(бюджетной) отчетности. В сопроводительном письме указывается, что при отсутствии воз-

ражений акт сверки считается согласованным в указанный срок (письмо Минфина России от 

24.12.2020 № 02-07-07/113668). 

3.15. Документальное оформление результатов инвентаризации: 

3.15.1. Результаты инвентаризации расчетов оформляются Инвентаризационной описью (ф. 

0504089), в которой перечисляются наименования дебиторов (кредиторов), проинвентаризо-

ванных счетов, указываются суммы дебиторской (кредиторской) задолженности всего, в том 

числе подтвержденной дебиторами (кредиторами) и не подтвержденной дебиторами (креди-

торами), суммы дебиторской (кредиторской) задолженности, по которым истекли сроки иско-

вой давности. 

3.15.2. К Инвентаризационной описи прикладывается Справка, которая является основанием 

для составления акта о результатах инвентаризации. 

Справка составляется в разрезе синтетических счетов бухгалтерского(бюджетного) уче-

та. В Справке указывают: 

-реквизиты каждого дебитора или кредитора организации; 

-причину и дату возникновения задолженности; 

-сумму задолженности. 

Справку составляют в одном экземпляре и хранят в архиве организации 5 лет. 

3.15.3. Выявившиеся долги, по результатам инвентаризации, с истекшим сроком исковой дав-

ности подлежат списанию, которое проводится на основании приказа руководителя учрежде-

ния. 

4. Порядок проведения инвентаризации кассы.  

4.1. Цели инвентаризации: 

– выявление фактического наличия денежных средств (денежных документов, бланков 

строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения; 

– сопоставление фактического наличия денежных средств (денежных документов, блан-

ков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения с данными бухгалтерского (бюд-

жетного) учета и выявление отклонений; 
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– проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильности оформления 

кассовых документов. 

4.2. Инвентаризации подлежат:  

– наличные деньги; 

– бланки строгой отчетности; 

– денежные документы; 

– ценные бумаги. 

4.3. Если при проведении инвентаризации (ревизии) хотя бы один член инвентаризационной 

комиссии отсутствует, то результаты инвентаризации признаются недействительными. 

Во время проведения инвентаризации (ревизии) операции по приему и выдаче денежных 

средств не производятся. 

4.4. В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна: 

– проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, жур-

нал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение де-

нег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 

– сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) 

счета; 

– проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевремен-

ность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

4.5. До начала проверки фактического наличия денежных средств и денежных документов ин-

вентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации ПКО, 

РКО, отчет кассира. 

4.6. Кассир должен дать расписку о том, что к началу проведения инвентаризации все расход-

ные и приходные документы на денежные средства и денежные документы сданы в бухгалте-

рию и все денежные средства и денежные документы, поступившие на его ответственность, 

оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. 

4.7. При подсчете фактического наличия денежных знаков пересчитываются как наличные 

деньги, денежные документы (почтовые марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабиле-

ты и др.), так и бланки строгой отчетности с учетом начальных и конечных номеров тех или 

иных бланков. 

4.8. Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в РКО или другом заме-

няющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в кассе не принимается. Такая 

сумма рассматривается как недостача денежных средств в кассе учреждения и подлежит взыс-

канию с кассира. 

4.9. Документальное оформление результатов инвентаризации кассы 

 4.9.1. Результаты инвентаризации кассы оформляются: 

– Инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности и де-

нежных документов (ф. 0504086); 

– Инвентаризационной описью ценных бумаг (ф. 0504081). 

 4.9.2. В Инвентаризационной описи наличных денежных средств указываются: сведения о 

наличии денежных средств в кассе учреждения фактически и по учетным данным цифрами и 

прописью; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках. 

Результаты инвентаризации фактического наличия денежных документов, находящихся в кас-

се учреждения, отражаются в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков 

строгой отчетности и денежных документов. 

В Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков строгой отчетности и де-

нежных документов указываются: сведения о наличии денежных документов фактически и по 

учетным данным с указанием наименования, кода денежного документа, его серии, номера, 

цены, количества и суммы; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках. 

  4.9.3. Инвентаризационная опись оформляется в двух экземплярах и подписывается всеми 

членами комиссии и кассиром, ответственным за сохранность ценностей, и доводится до све-

дения руководителя учреждения. 

     Один экземпляр Инвентаризационной описи передается в бухгалтерию учреждения, второй 

– остается у кассира. 

При смене кассира Инвентаризационная опись составляется в трех экземплярах. Один экзем-

пляр передается кассиру, сдавшему ценности, второй – кассиру, принявшему ценности, и тре-

тий – в бухгалтерию. 

     Подчистки и помарки в Инвентаризационной описи не допускаются. 

http://vip.gosfinansy.ru/#/document/140/26299/
http://vip.gosfinansy.ru/#/document/140/26297/
http://vip.gosfinansy.ru/#/document/140/31315/


     Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и кассиром. 

При выявлении недостачи или излишков ценностей в кассе в Инвентаризационной описи ука-

зывается их сумма и обстоятельства возникновения. 

 4.9.4. Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, 

оформляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) и прилага-

ется к Акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

5. Порядок проведения инвентаризации основных средств, непроизведен-

ных и нематериальных активов 
5.1. Основными целями инвентаризации являются: 

- определение фактического наличия основных средств учреждения, сопоставление фак-

тического наличия с данными бухгалтерского (бюджетного) учета; 

- определение статуса и целевой функции основных средств, принятие решения об их со-

ответствии (или несоответствии) критериям актива; 

- проверка наличия регистров по учету основных средств у ответственных лиц, а также 

соблюдения требований по их ведению;   

- проверка своевременности и правильности отражения в бухгалтерском (бюджетном) 

учете операций по движению основных средств, по совершившимся фактам хозяйственной 

жизни  

- в случае выявления отклонений между фактическим наличием основных средств и дан-

ными бухгалтерского (бюджетного) учета (выявлении излишков, недостачи), несоответствии 

индивидуальных характеристик основных средств с данным инвентарных карточек – комис-

сионное принятие решений об отражении их в учете; 

- проверка соблюдения требований по маркировке основных средств; 

- проверка наличия договоров о полной индивидуальной материальной ответственности; 

- проверка соблюдения сроков сверки данных регистров учета основных средств с дан-

ными бухгалтерского (бюджетного) учета материально - ответственными лицами; проведение 

сверок с реестром муниципального имущества города Кемерово (КУМИ) 

- проверка обеспечения сохранности материальных ценностей (условия хранения мате-

риальных ценностей)    

5.2. Инвентаризации подлежат:  

– недвижимое имущество, числящееся на балансовых счетах; 

– движимое имущество, числящееся на балансовых счетах учреждения; 

– имущество, находящееся в аренде, в безвозмездном пользовании, на ответственном 

хранении; 

– имущество, не соответствующее критерию актива; 

– земельные участки и иные непроизведенные активы; 

– нематериальные активы; 

- права пользования нефинансовыми активами; 

- права пользования нематериальными активами. 

5.3. Инвентаризация имущества организации производится по его местонахождению и каждо-

му ответственному лицу. 

5.4. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии от-

ветственных лиц. 

5.5. Часть членов комиссии вправе инвентаризировать имущество путем видео, фотофиксации 

фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с присутствием 

отдельных членов комиссии по месту нахождения. (Письмо Минфина России от 23.12.2016 № 

02-07-10/77499. 

5.6. До начала инвентаризации инвентаризационной комиссии надлежит получить последние 

на момент инвентаризации приходные и расходные документы. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные до-

кументы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «__» (дата)», 

что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 

приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все цен-

ности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

5.7. В ходе проведения инвентаризации основных средств комиссия должна: 

а) проверить наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и 

других регистров аналитического учета; 
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б) проверить наличие и состояние технических паспортов или другой технической доку-

ментации; 

в) проверить наличие документов на основные средства, сданные или принятые органи-

зацией в аренду и на хранение; 

г) проверить наличие документов, подтверждающих право оперативного управления на 

недвижимое имущество, особо ценное и иное движимое имущество, числящееся в реестре му-

ниципального имущества города Кемерово (КУМИ), а также на нематериальные активы (па-

тенты, свидетельства и т.д.). Выявление факта отсутствия первичных учетных документов, 

обосновывающих расхождение между фактическим наличием активов и обязательств и дан-

ными регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, не является основанием для прекраще-

ния признания в учете объектов бухгалтерского (бюджетного) учета (письмо Минфина РФ от 

24.04.2020 г. № 02-06-10/33612). 

д) наличие документов, подтверждающих право пользования объектами основных 

средств, непроизведенных и нематериальных активов, которые учитываются на балансовых и 

забалансовых счетах. Отсутствие документов, подтверждающих право пользования, не явля-

ется основанием для прекращения признания активов в учете (письмо Минфина РФ от 

24.04.2020 г. № 02-06-10/33612). 

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского (бюджетного) 

учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и 

уточнения. 

5.8. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в 

описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или 

эксплуатационные показатели. 

При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков, необходимо обеспечить 

проведение выверки имеющихся правоустанавливающих документов на каждый нефинансо-

вый актив, находящийся в пользовании у учреждения с данными бухгалтерского (бюджетно-

го) учета и с данными Единого государственного реестра недвижимости. (письмо Минфина 

РФ от 24.12.2020 №02-07-07/113668) 

При инвентаризации имущества (ОС; непроизведенных и нематериальных активов) ин-

вентаризационная комиссия производит осмотр этих объектов и составляет инвентаризацион-

ные описи (сличительные ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) инди-

видуально для каждой группы и вида имущества, отдельно по каждому материально-

ответственному лицу, а если в учреждение размещается по нескольким адресам – то отдельно 

по каждому месту (адресу) нахождения имущества с указанием кратких индивидуальных ха-

рактеристик, позволяющих идентифицировать проверяемые объекты с данными бухгалтер-

ского (бюджетного) учета. Объекты, с индивидуальными признаками, характеризующими 

объект (учитываемые в инвентарной карточке нефинансовых активов ф. 0504031) заносятся 

отдельно по каждому наименованию и инвентарному номеру с указанием количества, стоимо-

сти и характеристик. Однородные объекты основных средств – предметы производственного и 

хозяйственного инвентаря стоимостью до 40 тыс. рублей приобретенные единовременно по 

одинаковой учетной стоимости, имеющие одно и то же назначение и характеристики (учиты-

ваемые в инвентарной карточке ф. 0504032) – заносятся в инвентаризационные описи по 

наименованию, общему количеству и сумме, инвентарные номера таких объектов указывают-

ся списком.  

5.9. Отдельная опись составляется по объектам основных средств, полученных в безвозмезд-

ное пользование, аренду и находящимся на ответственном хранении. Опись составляется не 

менее чем в трех экземплярах отдельно по каждому арендодателю, где должен быть указан 

срок аренды. Один экземпляр такой описи высылается арендодателю в 10 дневный срок. 

5.10. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в реги-

страх бухгалтерского (бюджетного) учета отсутствуют или указаны неправильные данные, 

характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические 

показатели по этим объектам.  

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с 

учетом справедливой стоимости по методу рыночных цен, а износ определен по действитель-

ному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответ-

ствующими актами. 

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назна-

чением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или пе-
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реоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в 

опись под наименованием, соответствующим новому назначению. 

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, 

пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом 

отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском (бюджетном) учете, 

необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения 

балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях. 

 5.11. Обязательная инвентаризация библиотечных фондов проводится в сроки, установленные 

п. 7.2 Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда (утв. Приказом 

Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077)-1 раз в 5 лет. 

 5.12. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить: 

- наличие документов, подтверждающих права организации на его использование; 

- правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе; 

- срок полезного использования; 

- соответствие критериям признания активов. 

По результатам инвентаризации объектов нематериальных активов в целях составления 

годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности срок их полезного использования, в том чис-

ле объектов нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования, 

уточняется в случае изменения указанных в настоящем пункте факторов и (или) условий их 

использования (п.27 СГС «Нематериальные активы»). 

 5.13. При инвентаризации земельных участков проверяется наличие документов, подтвер-

ждающих права учреждения, правильность отражения в учете. 

 5.14. Инвентаризация прав пользования по счетам 011140000 «Права пользования нефинансо-

выми активами», 011160000 «Права пользования нематериальными активами» осуществляется 

в разрезе договоров, правильности их квалификации и отражения в учете, мест нахождения 

объектов. 

 5.15. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи дан-

ных о фактических остатках нефинансовых активов. 

  5.16. Осмотренные объекты записываются в инвентаризационные описи с их обязательными 

реквизитами (наименование, инвентарный номер, назначение, технические и эксплуатацион-

ные показатели). Инвентаризационная комиссия определяет соответствие объекта критерию 

актива. Основным средствам присевается код статуса объекта и целевой функции. 

Коды статуса и целевой функции объектов основных средств, сч.02; сч.21. 

    

статус объекта код целевое назначение код 

В эксплуатации ОС 01 Продолжить эксплуатацию ОС 01 

Не введен в эксплуатацию ОС  02 Введение в эксплуатацию ОС 02 

Временно не эксплуатируется 

ОС 
03 Вовлечение в хозяйственный оборот ОС 03 

Находиться на консервации 

ОС 
04 Дооснащение (дооборудование) ОС 04 

Не соответсвует требованиям 

эксплуатации ОС 
05 Подлежит ремонту, восстановлению ОС 05 

    Отчуждение (передача) ОС 06 

    Передано в безвозмездное пользование ОС 07 

    Передано в операционную аренду ОС 08 

    Получено по договорам лизинга ОС 09 

    Получено в безвозмездное пользование ОС 10 

    Получено в аренду ОС 11 

    Продажа ОС 12 

    Подлежит списанию ОС 13 

    Утилизация ОС 14 

    Перевод в иную категорию ОС 15 
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5.17. Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок и 

(или) инвентаризаций активов, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, 

установленной на дату принятия к бухгалтерскому (бюджетному) учету (п. 31 ЕПС). 

5.18. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из те-

кущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. 

Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая 

необходима для восстановления указанных активов. 

 5.19. При обнаружении признаков обесценения активов, комиссия проводит тест на обесце-

нение.  По результатам данного теста в отношении объектов, имеющих признаки обесценения 

(снижения убытка от обесценения), информация отражается в инвентаризационной описи (ф. 

0504087): 

- в гр. 5 указывается справедливая стоимость объекта; 

- в гр. 19 отражается информация о проведении теста на обесценение. 

 5.20. Документальное оформление результатов  

 5.20.1.  Результаты инвентаризации нефинансовых активов оформляются: 

– Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

– Актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835) к которому прилагаются «Сведения 

об объектах незавершенного строительства, вложениях в объекты недвижимого имущества» 

(далее – Сведения), содержащие информацию о состоянии объектов незавершенного строи-

тельства, вложениях в объекты недвижимого имущества. 

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, 

оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). При нали-

чии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

5.20.2. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вы-

числительной и другой организационной техники, так и ручным способом. 

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей 

и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делают-

ся во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть 

оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также ответствен-

ными лицами. 

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие 

строки обязательно прочеркиваются. 

Заполнение указанной информации может осуществляться инвентаризационной комис-

сией вручную или при помощи средств программных продуктов, которые позволяют автома-

тически считывать данные об объекте, необходимые для заполнения Инвентаризационной 

описи (ф. 0504087), в том числе заполнять информацию по графам 8, 9, 17 - 19 в момент про-

ведения инвентаризации (письмо Минфина РФ от 22.12.2020 г. № 02-06-05/112288). 

 5.20.3. Подписываются описи всеми членами инвентаризационной комиссии и ответственным 

лицом. 

В конце описи ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комисси-

ей имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и 

принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. 

По окончании - комиссия составляет в произвольной форме протокол заседания инвента-

ризационной комиссии, в котором обобщается вся информация по итогам инвентаризации, 

указываются нарушения (если они имеются), сроки их устранения, даются рекомендации с це-

лью недопущения подобных нарушений в дальнейшем.       

5.20.4. Если причиной инвентаризации является смена ответственного лица, то при проверке 

фактического наличия имущества в описи расписываются оба ответственных лица, как сдаю-

щий имущество, так и получающий его на хранение. 

  

6. Порядок проведения инвентаризации материальных запасов  

6.1. Основными целями инвентаризации являются: 

- определение фактического наличия материальных запасов учреждения, путем подсчета 

исходя из установленных единиц измерения, сопоставление фактического наличия с данными 

бухгалтерского (бюджетного) учета; 

- определение статуса и целевой функции, имеющихся в наличии материальных запасов, 

принятие решения об их соответствии или несоответствии критериям актива; 
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- проверка наличия регистров по учету материальных запасов у ответственных лиц, а 

также соблюдения требований по их ведению;   

- проверка своевременности и правильности оформления первичных учетных докумен-

тов по совершившимся фактам хозяйственной жизни, а также своевременности отражения их 

в бухгалтерском (бюджетном)учете; 

- в случае выявления отклонений между фактическим наличием материальных запасов и 

данными бухгалтерского (бюджетного) учета (излишки, недостача, пересортица) – принятие 

решений об отражении их в учете; 

- проверка соблюдения требований по маркировке мягкого инвентаря; 

- проверка наличия приказов, устанавливающих нормы расхода материальных запасов, 

списание по которым должно быть нормировано; 

- проверка наличия договоров о полной индивидуальной материальной ответственности. 

- проверка соблюдения сроков сверки данных регистров учета материальных запасов с 

данными бухгалтерского(бюджетного) учета материально - ответственными лицами; 

- проверка обеспечения сохранности материальных ценностей (условия хранения мате-

риальных ценностей).    

6.2. Инвентаризации подлежат:  

- материальные запасы, используемые для управленческих и хозяйственных нужд учре-

ждения: лекарственные препараты и медицинские материалы; горюче-смазочные материалы; 

строительные материалы; мягкий инвентарь; прочие материальные запасы. 

6.3. Необходимыми предпосылками действенного контроля над сохранностью запасов явля-

ются: 

– наличие должным образом оборудованных складов и кладовых; 

– размещение запасов по секциям складов, а внутри них – по отдельным группам таким 

образом, чтобы была обеспечена возможность их быстрой приемки, отпуска и проверки нали-

чия; в местах хранения каждого вида запасов следует прикреплять ярлык с указанием данных 

об объекте, находящемся в запасе; 

– оснащение мест хранения запасов весовым хозяйством, измерительными приборами и 

мерной тарой; 

– организация, при необходимости, участков централизованного раскроя материалов; 

 6.4. Инвентаризация материальных запасов организации производится по его местонахожде-

нию и каждому ответственному лицу. 

 6.5. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии от-

ветственных лиц. 

 6.6. Часть членов комиссии вправе инвентаризировать имущество путем видео, фотофикса-

ции фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с присут-

ствием отдельных членов комиссии по месту нахождения. (Письмо Минфина России от 

23.12.2016 № 02-07-10/77499. 

 6.7. До начала инвентаризации, инвентаризационной комиссии надлежит получить последние 

на момент инвентаризации приходные и расходные документы. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные до-

кументы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «__» (дата)», 

что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 

приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все цен-

ности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.  

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление. 

6.8. При инвентаризации материальных запасов инвентаризационная комиссия производит их 

подсчет, составляет инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по объектам нефи-

нансовых активов (ф. 0504087) отдельно для каждого вида имущества, отдельно по каждому 

материально-ответственному лицу, а если в учреждение размещается по нескольким адресам – 

то отдельно по каждому месту (адресу) нахождения имущества. 

Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычис-

лительной и другой организационной техники, так и ручным способом. 

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей 

и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делают-

ся во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть 



оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также материально 

ответственными лицами. 

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие 

строки обязательно прочеркиваются. 

После проведения инвентаризации в конце описи ответственные лица дают расписку, 

подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам 

комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответ-

ственное хранение. 

Записи в опись вносятся на основании проверки фактического наличия материальных 

ценностей путем их пересчета, перевешивания, перемеривания. Не допускается вносить в опи-

си данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным уче-

та без проверки их фактического наличия. 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи дан-

ных о фактических остатках материальных запасов. 

 6.9. Материальные запасы, находящиеся на хранении на складах, инвентаризируются с 

осмотром каждого предмета в порядке расположения ценностей в данном помещении. 

После проверки ценностей вход в помещение не допускается (опломбировывается) и ко-

миссия переходит для работы в следующее помещение (в случае если складских помещений 

несколько). 

6.10. При проверке маркировки мягкого инвентаря комиссии необходимо обратить внимание, 

чтобы на каждом предмете была обозначена принадлежность учреждению, а на веденном в 

эксплуатацию мягком инвентаре – дополнительно проставлены сведения о дате ввода в экс-

плуатацию.  

Не введенный в эксплуатацию мягкий инвентарь на складе должен храниться отдельно 

от мягкого инвентаря, введенного в эксплуатацию. 

Маркировочные штампы хранятся в сейфе у руководителя учреждения или его замести-

теля. 

 6.11. В случае выявления отклонений между фактическим наличием материальных запасов и 

данными бухгалтерского (бюджетного) учета (излишки, недостача, пересортица) комиссия 

должна отразить эти расхождения в инвентаризационной описи (сличительные ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена по 

текущей оценочной стоимости в соответствии с п.25 ЕПС.  

Сведения о такой стоимости, количестве и общей сумме неучтенных объектов отража-

ются в графах 5, 6, 7, 15, 16 инвентаризационной описи.  

6.12. Материальные запасы, поступившие (приобретенные) в учреждение во время проведения 

инвентаризации заносятся в отдельные инвентаризационные описи (сличительные ведомости), 

где указываются дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного до-

кумента, наименование материальных запасов, количество, цена и сумма. На приходном до-

кументе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению 

члена инвентаризационной комиссии) делается отметка «после инвентаризации» со ссылкой 

на дату инвентаризационной описи (сличительной ведомости), в которую записаны эти ценно-

сти. 

 6.13. Материальные ценности, находящиеся на момент инвентаризации за пределами учре-

ждения (например: переданные на хранение для переработки сторонним организациям) долж-

ны записываться в инвентаризационную опись (сличительную ведомость) на основании пер-

вичных учетных документов организаций, осуществляющих эти услуги. 

6.14. Выявленную в ходе инвентаризации пересортицу подтверждать следующими докумен-

тами: 

 - инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087), в которой недостача товаров (материалов) одного номенклатурного но-

мера отражается по одной строке описи, а излишек другой номенклатурной позиции - по дру-

гой строке; 

 - ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

 - подробными объяснениями ответственного лица о допущенной пересортице; 

 - актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

 Если пересортица возникла не по вине ответственных лиц, в протоколах инвентаризаци-

онной комиссии должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым раз-

ница в стоимости от пересортицы в сторону недостачи не отнесена на виновных лиц. 
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Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен 

только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, у одного и того же проверя-

емого лица, в отношении товарно-материальных ценностей одного и того же наименования и 

в тождественных количествах. 

6.15. Инвентаризационная комиссия определяет отнесение объекта к активу. Материальным 

запасам присваивается код статуса объекта и целевой функции. 

Коды статуса и целевой функции материальных запасов 
    

статус объекта код целевое назначение код 

В эксплуатации МЗ 06 Продолжить эксплуатацию МЗ 16 

В запасе (для использования) МЗ 07 Использовать  МЗ 17 

В запасе (на хранении) МЗ 08 Продолжить хранение МЗ 18 

Ненадлежащего качества МЗ 09 Подлежит ремонту, восстановлению МЗ 19 

Повреждено (испорчено) МЗ 10 Отчуждение (передача) МЗ 20 

Истек срок хранения МЗ 11 Продажа МЗ 21 

Не имеет полезного потенциала МЗ 12 Подлежит списанию МЗ 22 

    Перевод в иную категорию МЗ 23 

        

    
В случае выявления материальных запасов, не соответствующих критериям «актива», 

они подлежат списанию с балансового учета с переносом на забалансовый счет 02 в условной 

оценке – 1 руб. 

6.16. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из те-

кущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. 

Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая 

необходима для восстановления указанных активов. 

 6.17. Документальное оформление результатов  

Результаты инвентаризации основных средств оформляются: 

– Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); 

– Актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835)  

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, 

оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). При нали-

чии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

По окончании инвентаризации комиссия составляет в произвольной форме протокол за-

седания инвентаризационной комиссии, в котором обобщается вся информация по итогам ин-

вентаризации, указываются нарушения (если они имеются), сроки их устранения, даются ре-

комендации с целью недопущения подобных нарушений в дальнейшем.       

6.18. Если причиной инвентаризации является смена ответственного лица, то при проверке 

фактического наличия имущества в описи расписываются оба ответственных лица, как сдаю-

щий имущество, так и получающий его на хранение 

 6.19. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное 

для переработки, составляются отдельные описи. 

7. Порядок проведения инвентаризации забалансовых счетов  
7.1. Основными целями инвентаризации является проверка обоснованности сумм и объектов, 

числящихся на соответствующих забалансовых счетах бухгалтерского(бюджетного) учета. 

7.2. Проведение инвентаризации обязательно в случаях подтверждения данных забалансовых 

счетов при составлении форм бухгалтерского (бюджетного) учета. Сроки проведения инвен-

таризации забалансовых счетов устанавливаются в период проведения инвентаризации на ба-

лансовых счетах. 

7.3. Инвентаризации подлежат следующие забалансовые счета:   

01 «Имущество, полученное в пользование»; 

02 «Материальные ценности на хранении»;  

03 «Бланки строгой отчетности»; 

04 «Сомнительная задолженность»; 

07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»; 

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»; 
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20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»; 

21 «Основные средства в эксплуатации»; 

23 «Периодические издания для пользования»; 

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»; 

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»; 

30 «Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц». 

7.4. Инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку состояния и обосно-

ванности числящихся на забалансовых счетах сумм и объектов. 

При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, первичные 

документы. 

7.5. Инвентаризационная комиссия проводит проверку числящихся объектов учета на заба-

лансовых счетах:  

– 01 «Имущество, полученное в пользование» –  имущества, полученного учреждени-

ем в пользование, не являющегося объектами аренды (имущества казны и иного имущества, 

полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); имущества, ко-

торым по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение (орган власти) при вы-

полнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного 

управления); имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его 

предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации; прав ограниченного пользования чужими земельными участками (в 

том числе сервитут); объектов, по которым сформированы капитальные вложения, но не по-

лучено право оперативного управления.  

 Целью инвентаризации является: 

-  выявление объектов, необоснованно отнесенных на забалансовый счет; 

- наличие договоров аренды или безвозмездного пользования, и их проверка на исключе-

ние из СГС «Аренда» в соответствии с п.4 СГС «Аренда»; 

- проверка оснований передачи имущества в субаренду или иное пользование. 

– 02 «Материальные ценности на хранении» – отражаются объекты, не соответствую-

щие критериям «актива» до момента выбытия имущества, либо восстановления на балансе. 

Проверяется наличие имущества, полученного на ответственное хранение по договорам хра-

нения; имущество, принятое на хранение до момента обращения в собственность; неотфакту-

рованные поставки, материальные запасы, до момента определения использования. 

На счете отражаются материальные запасы в случае выявления их несоответствия нор-

мативной документации до момента возвращения поставщику (письмо Минфина России от 

12.10.2018 г. № 02-06-10/73415). 

Инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения на забалансовый 

счет объектов.  

– 03 «Бланки строгой отчетности» – инвентаризационная комиссия учитывает в разрезе 

ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц по видам бланков, мест хранения в услов-

ной оценке: один бланк, один рубль, а в случаях, установленных учреждением в рамках фор-

мирования учетной политики: по стоимости приобретения бланков. проверка фактического 

наличия бланков строгой отчетности осуществляется одновременно с инвентаризацией де-

нежных средств и документов, находящихся в кассе учреждения. Проверка производится по 

видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по 

каждому месту хранения и материально ответственным лицам путем сопоставления фактиче-

ского наличия документов с данными бухгалтерского (бюджетного) учета.  

Выявленные по результатам инвентаризации излишки бланков строгой отчетности под-

лежат принятию к учету на забалансовом счете 03 с одновременным отражением на балансо-

вом счете 010536349 «Увеличение стоимости материальных запасов однократного примене-

ния». 

Результат проверки фактического наличия БСО сверяется с данными книги учета блан-

ков строгой отчетности (ф. 0504045) и забалансового счета 03. 

При выявлении недостачи бланков, одновременно со списанием недостающих бланков с 

забалансового учета на балансе учреждения отражается задолженность лица, виновного в этой 

недостаче. 

– 04 «Сомнительная задолженность» – инвентаризационная комиссия проверяет пра-

вомерность отнесения на забалансовый счет, принимает решение о списании с забалансового 

счета либо о восстановлении ее на балансовом учете при возобновлении процедуры взыска-
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ния, готовит предложения для руководителя об урегулировании дебиторской задолженности, 

проверяет документальное основание отнесения дебиторской задолженности к сомнительной, 

переклассифицирует сомнительную задолженность в безнадежную либо текущую. 

– 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются в условной 

оценке 1 руб. за 1 предмет в течение всего периода их нахождения в учреждении (п. 345 ЕПС). 

Ценные подарки, сувениры учитываются на забалансовом счете 07 по стоимости их приобре-

тения (п. 345 ЕПС). Инвентаризационная комиссия проверяет документальное обоснование 

поступления и выбытия материальных ценностей, приобретенных в целях их вручения 

(награждения) – отгрузочные документы, оформленные надлежащим образом: 

1) накладные, подтверждающие поставку материальных ценностей; 

2) товарные чеки, приложенные подотчетными лицами к авансовому отчету, в случае по-

купки сувениров, наград, призов за наличный расчет. 

Основанием для вручения материальных ценностей являются следующие документы: 

1) протокол заседания комиссии о вручении для награждения участников; 

2) ведомости выдачи материальных ценностей; 

3) выписка из Книги регистрации выданных документов об образовании в части выдан-

ных аттестатов с отличием; 

4) акты о списании. 
– 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». 

Инвентаризационная комиссия  проверяет документы, подтверждающие выбытие ценностей с 

балансового счета в целях ремонта транспортных средств (учитываются в течение периода их 

эксплуатации (использования) в составе транспортного средства), а также ведение аналитиче-

ского учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, 

фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материаль-

ных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству и 

учета в карточках работы автомобильных шин и аккумуляторов. 

- 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для  учета сумм 

не предъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в 

том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентари-

зации кредитором, а также сумм кредиторской задолженности, образовавшейся в связи с пе-

реплатами в бюджет, в том числе налогов (далее - задолженность учреждения, не востребо-

ванная кредиторами) (п. 371 ЕПС). 

Инвентаризационная комиссия определяет правомерность переноса кредиторской задол-

женности на забалансовый счет и правомерность списания с него, готовит предложения для 

руководителя учреждения по отражению в учете кредиторской задолженности. 

– 21 «Основные средства в эксплуатации». На счете учитываются малоценные основ-

ные средства, стоимостью до 10 000 руб., кроме недвижимого имущества и библиотечного 

фонда. При передаче основных средств другому учреждению, имущество восстанавливается 

на балансе для последующей передачи. 

Инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения на забалансовый 

счет основных средств, их фактическое наличие по местах хранения в разрезе ответственных 

лиц. 

– 23 «Периодические издания для пользования». На счете учитываются периодиче-

ские издания (газеты, журналы и т.п.), приобретаемые учреждением для комплектации биб-

лиотечного фонда. Инвентаризационная комиссия проверяет фактическое наличие периодиче-

ских изданий. 

– 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)». Инвентаризацион-

ная комиссия проводит инвентаризацию договоров аренды, заключаемых с арендаторами в 

соответствии с требованиями СГС «Аренда».  

 Инвентаризационная комиссия производит сверку данных счета 25 и бухгалтерскую за-

пись дебет 02052х560 кредит 04014012х по количеству заключенных договоров и правомер-

ность их включения в СГС «Аренда». 

– 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». Инвентаризационная 

комиссия проводит инвентаризацию договоров безвозмездного пользования, заключаемых с 

ссудополучателями. Производит сверку данных счета 26 и бухгалтерскую запись дебет 

021005560 кредит 04014118х, 04014918х по количеству заключенных договоров. 

Информация о факте предоставления имущества (его отдельных частей) на время оказа-

ния услуги при отсутствии передаточного документа не может отражаться на забалансовом 
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счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» (при этом положения СГС 

«Аренда» не применяются) (письмо Минфина РФ от 22.01.2021 г. № 02-07-10/3638). 

– 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (со-

трудникам)». На счете ведется учет имущества, выданного учреждением в личное пользова-

ние работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обес-

печения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Инвентариза-

ционная комиссия проверяет фактическое наличие имущества в разрезе пользователей, мест 

его нахождения, по видам, его количеству и стоимости. 

– 30 «Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц». На счете 

ведется учет расчетов по исполнению денежных обязательств через третьих лиц (при выпла-

тах алиментов, пособий через отделения Почты России, платежных агентов). Инвентаризаци-

онная комиссия проводит инвентаризацию в разрезе денежных обязательств по видам выплат 

средств бюджета или иным видам выплат. 

7.6. Документальное оформление результатов  
7.6.1. Для оформления результатов инвентаризации имущества, числящегося за балансом, ис-

пользуются следующие документы: 

1) инвентаризационные описи, в которых отражаются сведения о фактическом наличии 

имущества, которые сопоставляются с данными бухгалтерского (бюджетного) учета. В зави-

симости от видов инвентаризируемых объектов применяются следующие формы описей: 

ф. 0504087 – по объектам нефинансовых активов; 

ф. 0504086 – по бланкам строгой отчетности и денежным документам; 

ф. 0504082 – по остаткам денежных средств на счетах учреждения; 

ф. 0504089 – по расчетам с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и креди-

торами. 

2) Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), в которой фик-

сируются установленные расхождения с данными бухгалтерского (бюджетного) учета: недо-

стачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. 

Составляется такая ведомость на основании инвентаризационных описей; 

3) Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), формируемый по инвентаризацион-

ным описям. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается 

ведомость расхождений. 
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